KAUNO RAJONO SAVIVALDYBES
ADMINISTRACIJOS DIREKTORIUS

. ISAKYMAS
DEL KAUNO RAJONQO SAVIVALDYBES ADMINISTRACIJOS SENIUNLJY VEIKLOS
NUOSTATU TVIRTINIMO

2016 m. sausie}d d. Nr.1S- /4L

Kaunas

Vadovaudamasis Lietuvos Respublikos vietos savivaldos jstatymo 18 straipsnio

1 dalimi, 29 straipsnio 8 dalies 2 ir 3 punktais ir 32 straipsnio 1 dalimi,

1. Tvirtinupridedamus:

1.1. Kauno rajono savivaldybés administracijos Akademijos senitinijos veiklos nuostatus;

1.2. Kauno rajono savivaldybés administracijos Al§ény seniiinijos veiklos nuostatus;

1.3. Kauno rajono savivaldybés administracijos Babty seniiinijos veiklos nuostatus;

1.4. Kauno rajono savivaldybés administracijos Batniavos senifinijos veiklos nuostatus;

1.5. Kauno rajono savivaldybés administracijos Cekikés senitinijos veiklos nuostatus;

1.6. Kauno rajono savivaldybés administracijos Domeikavos senitinijos veiklos nuostatus;

1.7. Kauno rajono savivaldybés administracijos EZerélio senitinijos veiklos nuostatus;

1.8. Kauno rajono savivaldybés administracijos Garliavos apylinkiy senitinijos veiklos
nuostatus;

1.9. Kauno rajono savivaldybés administracijos Garliavos senilinijos veiklos nuostatus;

1.10. Kauno rajono savivaldybés administracijos KaCerginés senilinijos veiklos nuostatus;

1.11. Kauno rajono savivaldybés administracijos Karmélavos seniiinijos veiklos nuostatus;

1.12. Kauno rajono savivaldybés administracijos Kulautuvos seniiinijos veiklos nuostatus;

1.13. Kauno rajono savivaldybés administracijos Lapiy senifinijos veiklos nuostatus;

1.14. Kauno rajono savivaldybés administracijos Linksmakalnio senilinijos veiklos
nuostatus;

1.15. Kauno rajono savivaldybés administracijos Neveroniy senitinijos veiklos nuostatus;

1.16. Kauno rajono savivaldybés administracijos Raudondvario seniiinijos veiklos nuostatus;

1.17. Kauno rajono savivaldybés administracijos Ringaudy seniiinijos veiklos nuostatus;

1.18. Kauno rajono savivaldybés administracijos Roky senifinijos veiklos nuostatus;

1.19. Kauno rajono savivaldybés administracijos Samyly senifinijos veiklos nuostatus;

1.20. Kauno rajono savivaldybés administracijos Taurakiemio senitinijos veiklos nuostatus;

1.21. Kauno rajono savivaldybés administracijos UZliedZiy senifinijos veiklos nuostatus;
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1.22. Kauno rajono savivaldybés administracijos VandZiogalos senifinijos veiklos nuostatus;

1.23. Kauno rajono savivaldybés administracijos Vilkijos apylinkiy senitinijos veiklos
nuostatus;

1.24. Kauno rajono savivaldybés administracijos Vilkijos senifinijos veiklos nuostatus;

1.25. Kauno rajono savivaldybés administracijos Zapy3kio senifinijos veiklos nuostatus.

2. PripaZjstu netekusiais galios:

2.1. Kauno rajono savivaldybés administracijos direktoriaus 2005 m. gruodZio 2 d. jsakyma

Nr. [3-1694 ,Dél Kauno rajono savivaldybés administracijos seniiinijy veiklos nuostaty

tvirtinimo* su visais pakeitimais ir papildymais;

2.2, Kauno rajono savivaldybés administracijos direktoriaus 2007 m. sausio 25 d. jsakyma

Nr. [S-97 ,,Dél Kauno rajono savivaldybés administracijos Linksmakalnio seniiinijos veiklos

nuostaty tvirtinimo*;

2.3. Kauno rajono savivaldybés administracijos direktoriaus 2007 m. sausio 25 d. jsakyma

Nr. [8-98 ,.Dél Kauno rajono savivaldybés administracijos Batniavos senitinijos veiklos

nuostaty tvirtinimo™.

Administracijos direktorius Ricardas PudZevelis

Parengé

Darius Slapikas
2016-01-22




PATVIRTINTA

Kauno rajono savivaldybeés
administracijos direktoriaus
2016 m. sausioﬂé- d. jsakymu

Nr. IS- 444/

KAUNO RAJONO SAVIVALDYBES ADMINISTRACIJOS
SENIUNIJOS VEIKLOS NUOSTATAI

I. BENDROSIOS NUOSTATOS

1. Kauno rajono savivaldybés administracija (toliau — Administracija) yra biudZetiné
jstaiga. Administracijos adresas Savanoriy pr. 371, Kaunas. Administracijos juridinio asmens
kodas —188756386.

2. Kauno rajono savivaldybés administracijos senifinija (toliau — senifinija)

yra Kauno rajono savivaldybés (toliau - Savivaldybés) administracijos filialas, veikiantis tam
tikroje Savivaldybés teritorijos dalyje.

3. Senifinijos aptarnaujamos teritorijos ribas ir senifinijai perduodamas Savivaldybés
administracijos funkcijas savo sprendimu nustato Savivaldybés taryba.

4. Senitinijos ir seniiino funkcijas nustato Vietos savivaldos jstatymas ir kiti teisés aktai.

5. Seniflinija savo veikloje vadovaujasi Lietuvos Respublikos Konstitucija, Lietuvos
Respublikos vietos savivaldos jstatymu ir kitais teisés aktais, reglamentuojanCiais savivaldybiy
veikla, Kauno rajono savivaldybés tarybos, Kauno rajono savivaldybés mero potvarkiais, Kauno
rajono savivaldybés administracijos direktoriaus (toliau — Administracijos direktorius) jsakymais ir
$iais nuostatais.

6. Senilinijos veikla organizuojama pagal seniiinijos metinj veiklos plang.

7. Senilinija pavaldi ir atskaitinga Administracijos direktoriui.

8. Seniiinijos veikla finansuojama i¥ Savivaldybés biudZeto. Seniiinijos ir senino
funkcijoms jgyvendinti reikalingos 1é3os gali biiti skiriamos ir i§ kity finansavimo 3altiniy.

9. Senifino jsakymus, jpareigojimus ir pavedimus senifinijy kompetencijos klausimais
privalo vykdyti visi gyventojai ir jos teritorijoje esangios jmonés, jstaigos ir organizacijos.

10. Seniiinija turi savo spauda, herba.

11. Senifiinijos adresas -

II. SENIUNIJOS TIKSLAI, UZDAVINIAI IR FUNKCIJOS

12. Seniiinijos tikslas — plétoti vietos savivalda, spgsti jos kompetencijai priklausangius
klausimus priskirtoje teritorijoje bei jgyvendinti pavestas vie$ojo administravimo funkcijas.

13. Senitinija:




13.1. nevirfydama savo jgaliojimy, senifinijos teritorijoje organizuoja ir kontroliuoja
savivaldybeés institucijy sprendimy jgyvendinima arba pati juos jgyvendina;

13.2. prireikus jvertina fcimy (asmeny) gyvenimo salygas ir pateikia Savivaldybes
administracijai sitlymus dél socialinés paramos toms Seimoms (asmenims) reikalingumo bei
paramos biidy;

13.3. renka ir Administracijos direktoriui teikia duomenis, reikalingus mokyklinio amZiaus
vaiky apskaitai;

13.4. registruoja Zemes, vandens telkiniy, misko sklypy savininky, valdytojy ir naudotojy
prane$imus apie medZiojamyjy gyviiny ir gieZtai saugomy rasiy laukiniy gyviny padaryta Zalg ir
teikia duomenis administracijos direktoriui;

13.5. pagal kompetencija organizucja vaiko teisiy apsaugg ir darba su probleminémis
eimomis, kuriose auga vaikai arba kurioms apribotos tévy teisés j vaikus;

13.6. telkia socialinius partnerius vaiky socialinéms ir edukacinéms problemoms spresti;

13.7. dalyvauja organizuojant civiling sauga;

13.8. dalyvauja rengiant ir jgyvendinant gyventojy uZimtumo programas senilinijos
aptarnaujamoje teritorijoje;

13.9. nustatyta tvarka dalyvauja rengiant gyventojy apklausas, atliekant gyventojy ir biisty,
kitus visuotinius sura§ymus;

13.10. padeda organizuoti Lietuvos Respublikos Prezidento, Lietuvos Respublikos Seimo,
rinkimus j Europos Parlamenty ir Savivaldybés tarybos rinkimus bei referendumus;

13.11. teisés akty nustatyta tvarka organizuoja senifinai¢iy rinkimus ir sueigas;

13.12. dalyvauja kuriant ir jgyvendinant informacinés visuomenés plétros programas;

13.13. organizuoja vieSuosius ir visuomenei naudingus darbus;

13.14. organizuoja ir kontroliuoja Savivaldybés keliy, bendrojo naudojimo teritorijy, gatviy,
taligatviy valymg ir prieZifirg bei gatviy ir kity vieSyjy viety apSvietima;

13.15. organizuoja ir kontroliuoja kapiniy ir Zeldiniy prieZiura;

13.16. dalyvauja organizuojant arba organizuoja gyventojy poilsj;

13.17. nustatyta tvarka organizuoja socialinés paramos teikima ir paSalpy mokéjima;

13.18. organizuoja ir kontroliuoja vieyjy tualety paslaugy teikima;

13.19. dalyvauja rengiant ir jgyvendinant kaimo plétros programas;

13.20. tvarko gyvenamosios vietos deklaravimo duomeny ir gyvenamosios vietos neturinéiy
asmeny apskaita;

13.21. organizuoja ir jgyvendina valstybés perduotas funkcijas Zemeés tkio srityje;

13.22. tvarko priskirtus registrus ir nustatyta tvarka teikia duomenis;




13.23. Savivaldybeés tarybos sprendimu tik tuo atveju, kai néra vieSyjy paslaugy teikéjo, gali
laikinai teikti vieSasias paslaugas, kurias administruoti paskiriamas kitas Savivaldybés
administracijos padalinys;

13.24. nustatyta tvarka priima ir registruoja seniiinijos gyventojy, kuriems reikia gerinti
gyvenimo salygas, pra§ymus, atstovauja jiems Savivaldybéje skiriant gyvenamasias patalpas;

13.25. nustatyta tvarka informuoja Savivaldybés administracija apie iSkilusias Zemes,
teritorijy bei krastovaizdZio problemas ir teikia jos pra§ymu reikalingg informacija;

13.26. atlieka kitas Lictuvos Respublikos jstatymy, Vyriausybés nutarimy ir kity norminiy
akty senitinijoms nustatytas funkcijas.

14. Senitnas:

14.1. atlieka seniiinijos vidaus administravima;

14.2. administruoja senifinijai skirtus asignavimus;

14.3. §iy nuostaty IV skyriuje nustatyta tvarka atlieka jam priskirtas su senidnijos
darbuotojy, dirbanéiy pagal darbo sutartis, darbo santykiais susijusias funkcijas;

14.4. administracijos direktoriui teikia sitilymus dél Savivaldybés strateginiy plétros ir
veiklos plany projekty, rengia senifinijos metinio veiklos plano projekts ir $io plano jgyvendinimo
ataskaita, teikia juos svarstyti senilinai&iy sueigoje. SupaZindina senifinaicius ir vietos gyventojus su
patvirtintu senifinijos metiniu veiklos planu ir aptaria senifinijos metinio veiklos plano
igyvendinimo rezultatus.

14.5. Administracijos direktoriaus nustatyta tvarka sudaro sutartis, riipinasi jy vykdymu;

14.6. iduoda senifinijai priskirtos teritorijos gyventojams Gyvenamosios vietos
deklaravimo jstatyme nustatytus, taip pat Seimos sudétj, gyvenamajg vieta ir kitokius fakting padetj
patvirtinanéius dokumentus, iSskyrus atvejus, kai tai pagal teisés aktus turi bati patvirtinta kitais
dokumentais;

14.7. i8duoda leidimus laidoti;

14.8. Notariato jstatymo nustatyta tvarka neatlygintinai atlicka senilnijai priskirtos
teritorijos gyventojams notarinius veiksmus ir Civilinio kodekso nustatyta tvarka neatlygintinai
tvirtina seniiinijjai priskirtos teritorijos gyventojy oficialiesiems testamentams prilyginamus
testamentus. Senifinas notarinius veiksmus atlieka seniinijos patalpose. Atlikti notarinius veiksmus
ne seniiinijos patalpose senitinas gali tik tuo atveju, kai suinteresuotas asmuo dél svarbios
priezasties (liga, nejgalumas) negali atvykti | senifinijos patalpas ir iSkviedia seniiing | gyvenamaja
vieta,;

14.9. kontroliuoja, ar teikiant viedgsias paslaugas laikomasi teisés aktuose bei sutartyse
nustatyty jy teikimo reikalavimu, nagringja gyventojy praSymus bei skundus del vie$yjy paslaugy

teikimo ir $iais klausimais pagal savo kompetencija priima sprendimus. Savivaldybes




administracijai ir kitiems vieSuyjy paslaugy teikima administruojantiems subjektams teikia
pasifilymus dél vie$yjy paslaugy teikimo gerinimo,

14.10. nustatyta tvarka priZifiri prekyba, ioring reklama vieSosiose vietose;

14.11. teikia administracijos direktoriui pasiiilymus dé!l kity Savivaldybés administracijos
struktiiriniy padaliniy valstybés tamautojy ir Savivaldybés jstaigy vadovy veiklos senitinijai
priskirtoje teritorijoje tobulinimo, Savivaldybei priklausanéiy keliy, gyvenvieCiy gatviy, Saligatviy
ir aik3&iy tvarkymo, vietinio susisiekimo transporto organizavimo, Savivaldybei priklausanciy
pastaty ir statiniy remonto, paminkly, kapiniy prieZitiros, vieSujy paslaugy teikimo gyventojams
organizavimo;

14.12. prireikus rengia administracijos direktoriaus jsakymy projektus, rengia Savivaldybés
tarybos sprendimy ir mero potvarkiy projektus senifinijos veiklos klausimais, organizuoja ir
kontroliuoja priimty sprendimy vykdyma;

14.13. 3aukia senifinijai priskirtos teritorijos gyventojy sueigas ir organizuoja gyventojy
susitikimus su Savivaldybés ir valstybés institucijy pareigiinais;

14.14. apibendrina gyvenamujy vietoviy bendruomeniy atstovy pastabas bei pasiGlymus ir
teikia juos administracijos direktoriui.

14.15. senifinijai priskirtos teritorijos gyventojams bei juridiniams asmenims teikia
informacija apie Savivaldybés institucijy ir Savivaldybés administracijos bei valstybés institucijy
veikla Savivaldybés teritorijoje. Pagal kompetencijz konsultuoja senifinijai priskirtos teritorijos
gyventojus;

14.16. registruoja mirties atvejus;

14.17. dalyvauja savivaldybés institucijy posédZiuose, kai svarstomi su senifinijai priskirtos
teritorijos bendruomenés gyvenimu susije klausimai, arba jgalioti tai padaryti kita senilinijos
valstybeés tarnautoja;

14.18. ne rediau kaip kartg per metus teikia senifinijos veiklos ataskaita seniﬁnaiéi}} sueigai
ir administracijos direktoriui;

14.19. teisés akty nustatyta tvarka nagrinéja senilinijai priskirtos teritorijos gyventojy
skundus, pradymus, Savivaldybés tarybos nariy, Savivaldybés administracijos direktoriaus bei
administracijos padaliniy paklausimus ir teikia pagal kompetencijg atsakymus;

14.20. priima ir registruoja seniiinijos gyventojy, kuriems reikia gerinti gyvenimo salygas,
praSymus, atstovauja jiems Savivaldybéje skiriant gyvenamasias patalpas;

14.21. pagal kompetencija kontroliuoja Savivaldybés tarybos patvirtinty taisykliy laikymasi,
surafo administraciniy teisés paZeidimy protokolus ir nagrinéja bylas;

14.22. informuoja Savivaldybés administracija apie iskilusias Zemés, teritorijy bei

kra§tovaizdZio problemas ir teikia jos pra$ymu reikalingg informacija;

-



14.23. vykdo kitas teisés aktuose nustatytas funkcijas.

III. SENTONIJOS TEISES

15. Senifinija (senilinas) turi teisg:

15.1. dalyvauti arba jgalioti dalyvauti kita asmenj Savivaldybés komisijy, darbo grupiy
posédZiuose, kai svarstomi su senitinijos teritorijos bendruomenes gyvenimu susij¢ klausimati;

15.2. bendradarbiaujant su Savivaldybés administracijos padaliniais, gauti i8 jy reikalingus
dokumentus ir informacija savo funkcijoms vykdyti;

15.3. vadovaujantis teisés aktais, savarankiskai organizuoti senitinijos veiklg;

15.4. naudoti tiksline paramg, gauta Savivaldybés administracijos senitinijos bendruomenés
sportiniams, kultiiriniams ir socialiniams poreikiams tenkinti;

15.5. turéti kitas teisés akty suteiktas teises.

IV. SENIUNIJOS DARBO ORGANIZAVIMAS

16. Senitnijai vadovauja ir, vadovaudamasis 3iais nuostatais, jos veiklg savarankiskai
planuoja ir organizuoja senifinas. Jis yra senifinijai skirty asignavimy valdytojas. Senilinas yra
karjeros valstybés tarnautojas, kurj konkurso biidu skiria ir i§ jy atleidzia administracijos
direktorius, vadovaudamasis Lietuvos Respublikos vietos savivaldos ir Lietuvos Respublikos
valstybés tarnybos jstatymu.

17. Seniiinas savo kompetencijos klausimais leidZia jsakymus.

18. Senilino atostogy, ligos metu ar kai jis laikinai negali eiti savo pareigy dél kity
priezas¢iy (komandiruodiy ir kt), senifino funkcijas vykdo senilino pavaduotojas arba kitas
administracijos direktoriaus jgaliotas asmuo.

19. Senifinijos pareigybiy sarasa, nevirSydamas Savivaldybés tarybos nustatyto didZiausio
leistino valstybes tarnautojy ir darbuotojy, dirbanéiy pagal darbo sutartis, skaiiaus ir Savivaldybés
biudZete numatyto finansavimo, nustato administracijos direktorius.

20. Seniiinijos darbuotojai yra karjeros valstybés tarnautojai ir darbuotojai, dirbantys pagal
darbo sutartis. Darbuotojus, dirbanéius pagal darbo sutartis, priima j darbg ir atleidZia i§ jo seniiinas.

21.Senifinas, vykdydamas su senifinijos darbuotojy, dirbanéiy pagal darbo sutartis, darbo
santykiais susijusias funkcijas:

21.1. leidzia jsakymus dél darbuotojy priémimo | darbg ir atleidimo i§ jo;
21.2. Darbo kodekso ir kity teisés akty nustatyta tvarka isleidZia darbuotojus
atostogu;
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21.3. Darbo kodekso ir kity teisés akty nustatyta tvarka skiria drausmines
nuobaudas ir taiko paskatinimus;

21.4. teisés akty nustatyta tvarka leidZia ir kitus su darbo santykiais susijusius
jsakymus.

22. Seniinas Kauno rajono savivaldybés administracijos darbo tvarkos taisyklése nustatyta
tvarka teikia informacija apiec senifinijos darbuotojus Savivaldybés administracijos Buhalterinés
apskaitos ir Personalo skyriams.

23. Senifino ir kity valstybés tarnautojy ir darbuotojy, dirbandiy pagal darbo sutartis,

pareigybiy apradymus tvirtina administracijos direktorius.
V. BAIGIAMOSIOS NUOSTATOS

24. Administracijos direktoriaus jsakymu i§ pareigy atleidZiamas seniiinas perduoda
reikalus asmeniui, paskirtam laikinai ar nuolat eiti senifino pareigas. Reikalam perduoti sudaroma
komisija. Perdavimo akte pateikiami svarbiausi duomenys apie fakting senifinijos biklg, struktiirg
bei etatus, jos personalg, archyviniy dokumenty bukle (pateikiant byly apyraSus). Prie akto
pridedami senitinijos valdomo turto apyra3ai. Akta pasira$o komisijos nariai ir reikalus perduodantis
ir juos priimantis asmuo. Aktas pasiraomas trimis egzemplioriais: vienas egzempliorius
perduodamas administracijos direktoriui, kitas saugomas seniiinijoje, tre€ias atiduodamas reikalus
perduodanéiam asmeniui.

25. Senitinijos veiklos nuostatus tvirtina Administracijos direktorius savo jsakymu.

26. Informacija apie senifinijos veikla skelbtina senifinijos interneto svetainéje arba
skelbimy lentoje.

27. Senifinija reorganizuojama, likviduojama Tarybos sprendimu Lictuvos Respublikos
jstatymy ir kity teisés akty nustatyta tvarka. Nutraukus seniinijos veiklg, jos turtas bei dokumentai
perduodami Savivaldybés administracijai ar kitiems teisés akty nustatyta tvarka — subjektams.

28. Lietuvos Respublikos jstatymuose, Vyriausybés nutarimuose ir kituose teisés aktuose
nustatytos nuostatos, reglamentuojanéios senifinijy veikla, turi auk3tesng galig net Siy nuostaty

nuostatos ir esant priestaravimams, taikomos auk$tesn¢ galia turinCios teisés akty normos.




